MANUAL DE PROCEDIMENTOS

PLATAFORMA DE INSCRICOES ONLINE

Federacio
Portuguesa

deXadrez

A época de 2012/2013 tera um novo recurso para a Filiagdo e Inscricbes em Provas para os Clubes,
Equipas e Agentes Desportivos, tendo sido criada para o efeito uma nova Plataforma de Inscricdes Online.

A nova Plataforma compreende um conjunto alargado de novas funcionalidades, sendo composta por varias
fases de desenvolvimento. Actualmente ja estdo finalizadas algumas delas para uso de todos os
participantes e para gestao interna da FPX.

fase | accao estado
1 - Filiac&o e renovacéo de clubes
- Filiag&o e renovacao de agentes desportivos (Atletas e Oficiais)
- Upload de documentacéo (fotos, Documentos de identificag&o, Completo

Certificado de Treinadores, etc)
- Exportacéo de listagens

2 - Criagéo de equipas
- Inscricdo em provas
- Contabilizag&o financeira Completo
- Acreditacdo para eventos

- Gestdo de alojamentos e alimentacdes

3 | - Gestdo de Provas o Em desenvolvimento
- Sorteios, calendarios, resultados e classificacbes de eventos

Para época 2012/2013 e seguintes, todo o processo de filiagdo e inscricdo passara pela Plataforma de
InscricBes Online, salvo em casos muitos especificos que se ter4 de recorrer a outras ferramentas, que ao
mesmo tempo irdo no futuro adaptar a Plataforma para diferentes casos e possibilidades, de forma a
minimizar a carga burocrética e todos os procedimentos por parte de todos os envolvidos.

1. INTRODUCAO

A Base de Dados da Plataforma de Inscri¢des Online, serd pré-inicializada com os dados disponiveis desde
a época de 2005, estando disponiveis os dados de todos os clubes que desde essa época até actualmente
foram filiados na FPX e os dados de todos os jogadores que foram filiados na FPX desde o seu inicio.

Serdo apresentadas imagens da Plataforma de Inscricbes Online a titulo de exemplo para auxiliar na
identificacao e apresentacdo, contudo o aspecto pode variar dependendo dos recursos que o utilizador esta
a usar, bem como os dados apresentados sdo meramente indicativos.

Como forma indicativa, sao apresentados aqui os diferentes passos no que respeita a filiagao e inscricao
nas provas da FPX.

accao prazo limite procedimento

Filiacdo do Clube Inicio da época, antes de - Acto Anual

(novo clube ou renovacao de gualquer acgéo - Via Formulério de Filiacéo e
filiac&o) (validacéo até 6 dias uteis) Plataforma de Inscricdes Online
Filiacdo do Agente Inicio da época, antes de - Acto Anual

(novo agente ou renovacgédo de inscricdo em provas - Via Plataforma de Inscri¢cdes Online
filiacao) (validacéo até 6 dias uteis)
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Inscricdo de Equipas em Provas | Por defeito: 1 a 10 dias Uteis | - Para cada prova

(a definir consoante a prova) | - Via Plataforma de Inscri¢des Online
Inscri¢céo de Jogadores em Por defeito: 1 a 10 dias Uteis | - Para cada prova
Provas (individuais ou (a definir consoante a prova) | - Via Plataforma de Inscri¢des Online
colectivas)
Reserva de Alimentacéo e Por defeito: 1 a 10 dias Uteis | - Para cada prova onde seja aplicado
Alojamento (a definir consoante a prova) | - Via Plataforma de Inscricdes Online
Confirmacéo de presenca de A divulgar - Para cada prova onde seja aplicado
Equipas ou Jogadores em - Formuléario em formato digital
Provas
Confirmacéo da Constituicao Por defeito: 1 a 2 dias Uteis - Para cada prova onde seja aplicado
duma Equipa (a definir consoante a prova) | - Formulario em formato digital.

2. PAGINA DE LOGIN

O 1° passo no acesso a Plataforma € relacionado com a autenticacdo dos registos ja existentes e
possibilidade de pedido de registo online dum novo Clube.

'FEDERACAO PORTUGUESA DE XADREZ

20121021
15:39:54

Utilizador

Password
Entrar

Ainda néo tens conta de acesso? Podes criar uma nova conta de Clube

Numa 12 fase, para efeitos de controlo e validacdo, apenas os Clubes terdo possibilidade de interagir
directamente com a Plataforma, em processos de Filiacdo e Inscrigcbes de Agentes em Provas.

Depois de completamente validada a forma de utilizacéo, sera dado igualmente acesso a todos os Agentes,
por via de um utilizador préprio, podendo eles também registar ac¢des, neste caso individuais, como a
Filiacdo de Agentes sem clube ou a inscricdo de em Provas individuais sem accao directa do seu clube.

Todos os clubes que ja estavam filiados na FPX devem requerer o seu nome de utilizador e a sua
password, usando para isso o Formulario de Filiagao de Clube, enviado para competicoes@fpx.pt e por fax.
A partir deste momento poderdo ter acesso a Plataforma e validar os dados de detalhe do seu clube com os
dados actuais e realizar o upload da documentacédo necessaria. Os clubes so terdo o seu estado validado
para procederem a filiacdo de agentes apds este passo devidamente cumprido. A password deve ser
alterada na primeira utilizacdo para uma apenas do conhecimento dos responsaveis do clube.

Apenas clubes que nunca estiveram registados na FPX deverdo usar o formulério de criagdo de uma nova
conta.
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A FPX pode bloquear ao clube o acesso a Plataforma, aparecendo um aviso apds a tentativa de
autenticagéo explicando os motivos para o bloqueio.

3. CLUBES

Depois de a sua autenticacdo ser bem sucedida, ird ser enviado para a péagina inicial, onde no primeiro
acesso tera um aviso respeitante ao procedimento da renovacao da sua filiagdo e apds este processo estar
concluido aparecera sempre a listagem dos filiados do clube.

20121027

FEDERACAO PORTUGUESA DE XADREZ

Federagio
Fortuguesa

«Xadrez

Movimentos Meus Detalhes  Mudar P

O seu periodo de filiagdo expirou. Deve proceder a renovacdo do mesmo para a presente época.
Para isso deve aceder a pagina dos seus detalhes.
Antes de efectuar o pedido de renovagdo, por favor verifique que os seus dados se encontram devidamente actualizados.

Ao efectuar o pedido assumira concordar com os termos e condi¢des que Ihe serdo apresentados.

No topo aparecem os varios menus disponiveis para o utilizador consultar:

— Filiados: menu para consultar e filiar novos agentes. Aqui pode ser também procedida a
renovacao dos existentes e alteracdo de dados de cada filiado.

— Provas: menu onde esta disponivel a listagem de provas oficiais e onde poderdo ser realizadas
as inscri¢cdes. Contém todo os dados relativos as provas, nomeadamente os varios prazos de
inscricdes e taxas de inscricdo conforme os prazos.

— Movimentos: gestéo financeira de todas as ac¢des do Clube. Aqui ficardo disponiveis todos os
movimentos de débito por parte de um clube, com a respectiva referéncia, e sera aqui que
poderdo ser inseridos os varios comprovativos de pagamento para cada despesa.

— Meus Detalhes: sdo os dados do clube, podendo ser alterados para acrescentar informacdo ou
alterar quando for necessario.

— Mudar Password: modulo para realizar a alteracdo da password.

2012-10-21

FEDERACAO PORTUGUESA DE XADREZ

z

Filiados Provas Movimentos Meus Detalhes  Mudar Password ~ Sair

Filiados
39 resultados (pagina 1/2) oD@1280 N° FPX
[ N°FPX Foto Nome Clube N° Doc. Identificagdo Estado  Escaldao  Acgbes Nome
O 361 COSTA, ALFREDO JOSE FERREIRA  NACUCUJAES Sénior & Editar N° Doc. ldentificacio
DA (M) -
Estado -
[ 4415 Correia, AntOnio Manuel Da Silva NACUCUJAES @ Sénior # Editar Escaldo .

(M)
Tipos de funcdo
AD - Arbitro Distrital

O 4417 ' SILVA, FERNANDO RODRIGUES NACUCUJAES Sénior # Editar AN - Arbitro Nacional

™) AF - Avbitro FIDE

Al - Arbitro Intemacional

[ 4420 TAVARES, JOSE MANUEL BRANDAD NACUCUJAES @  Sénior & Editar

M)

1 aann

FINLIA ARTARIA RIARIET KAAREIN A KA~ R e Far & e
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39 resultados (pagina 1/2) o@12@a

Escolha uma accéo \Ll lE/ Excel Novo
Escolha uma accéo
Validar Estado
Renovar Filiagdo

Download Zip Fotos Membros
Download Zip Documentos Membros

3.1. CLUBES - FILIACAO DE AGENTES

O menu Filiados é composto por algumas componentes de gestéo dos filiados do clube.

Os filiados que estarado disponiveis nesta listagem sao os que nas épocas anteriores estiveram filiados pelo
Clube. Contudo, ha a possibilidade de filiar novos agentes ou de filiar pelo seu clube outros que em épocas
transactas estiveram noutros clubes. A filiagdo de novos agentes ird sempre validar se esse filiado ja tem
atribuido um N° FPX, conferindo o seu Nome e Data de Nascimento e neste caso apresentara essa
informacéo. Para os casos em que o agente ja tenha sido filiado em épocas transactas na FPX por outro
clube, deverdo contactar competicoes@fpx.pt e solicitar que seja realizada a “transferéncia”. Todos os
pedidos terdo de ser via e-mail, ndo serdo autorizados pedidos que ndo tenham suporte escrito.

A listagem dos agentes filiados aparece logo visivel no lado esquerdo/central da pagina. A disposi¢éo dos
vérios filiados e informacg&o mais relevante é apresentada por defeito com ordenagédo crescente do N° FPX,
podendo ser alterada a ordenacdo e forma dela (crescente ou decrescente) seleccionando os campos no
topo da tabela. Estdo igualmente disponiveis as op¢des para passar a pagina seguinte (que esté duplicado
no fundo da péagina para facilitar o uso).

Cada filiado, além da informag&o mais relevante, apresenta alguma informac¢do muito importante:

— Checkbox: para ser usada para opgdes mais avangadas de multipla seleccéo.

— Fotografia: no caso de néo estar disponivel, aparece a imagem a negro. E um dado obrigat6rio
na filiagdo dos agentes.

— N° Doc. Identificacéo: é igualmente um dado obrigatério na filiacdo de agentes.

— Estado: apresenta para o utilizador o estado actual do filiado: o visto a verde indica que o
agente esta correctamente filiado; o reldgio laranja indica que esta a espera de validacéo por
parte do administrador e/ou validagcdo do pagamento da sua filiagdo; o botdo “renovar” esta
disponivel para ser realizada por atalho a renovacao da filiagdo do agente para a nova época
desportiva.

— Acc0es: aqui estdo disponiveis as ac¢Bes que podem ser realizadas, neste caso estando sé o
“editar”, de forma a entrar no menu de cada filiado e alterar os seus dados.

Do lado direito aparece um formulério de pesquisa e filtro, onde o utilizador pode procurar da melhor forma
na sua listagem os agentes que preenchem os requisitos dos campos e opg¢bes escolhidas. Aqui pode
também alterar o nimero de agentes que a listagem apresenta, estando por defeito 20.

No fundo da péagina, além da opcéao para filiar novos agentes, estao disponiveis um conjunto de ferramentas
de administracdo. Usando a checkbox correspondente a cada filiado, pode realizar algumas ac¢des mais
avancadas, como por exemplo a renovacgao de varios filiados, o download das fotos ou documentos de um
conjunto de filiados. Além disso, tem uma opcédo para fazer uma exportacdo de toda a listagem em excel,
para efeitos de registo interno e tratamento de dados. Embora sejam opcbes de maior utilidade para a
gestdo interna da FPX, ficam igualmente disponiveis para todos os utilizadores.

Ao escolher a opcdo de Filiar novo agente ou Editar os dados dum agente existente aparece um quadro
com os varios campos de caracterizagdo do agente, que no caso de um novo 0s VArios campos estao
limpos e no caso de um filiado existente em cada campo constam os dados que estdo gravados na base de
dados.
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FEDERAGAO PORTUGUESA DE XADREZ oo

Federagio
Portuguesa

«Xadrez

Filiados

Novo Filiado

Nome

N° FPX 36183

N*na F1D.E

Tipo Doc. Identificacdo -
N® Doc. Identificacdo

Data emissdo/validade Doc. Ident -/ -/ - 5
Local emissdo Doc. ldentificacdo

Data de nascimento ) -/ - =

Email

Nimero de telemdvel

N® telefone casa

N® telefone trabalho

Sexo -

Morada

Céddigo postal

Localidade

Distrito -

Naturalidade

Nacionalidade Portugal -
Profissdo
Tipos de fungdo AD - Arbitra Distrital

m_|»

AF - Arbitro FIDE

AN - Arbitro Nacional |
Al - Arbitro Internacional
Fi

FST

FT

Monitor 2
Ndmero EMD
Data EMD Y M
Tipo de seguro FPX
Exame médico desportivo
Seguro desportivo
Certificado de funces
Autorizacdo para menores de 18 anos
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Comprovativo de matricula escolar
Cépia do Documenta Identificaggo
Elo
Associacdo FPX -
Utilizador
MNova password

Confirmacdo da nova password
Termos e condigfes TESTE2

Li e aceito os termos acima descritos [

*'“a
Numa 12 fase de adaptagcéo dos utilizadores & nova Plataforma e ao seu funcionamento haverd alguns
campos que ndo serdo ja obrigatdrios, caminhando-se progressivamente para um total preenchimento de

todos no futuro, nos que se aplicarem.

Apés a insercdo da informacdo nos varios campos, o clube pede a filiacdo de um novo agente, surgindo o
respectivo movimento de débito no menu dos Movimentos. Apds o clube inserir 0 respectivo pagamento
dessa nova filiacdo e ap0s ter sido validada por parte da administracdo a filiacdo, os dados do filiado e o
pagamento, o agente ficara filiado e disponivel para ser inscrito em provas. Aten¢cdo que a validagdo da
filiacdo podera demorara até 6 dias Uteis, tal como o indicado no Regulamento de Competicdes e Filiacdes
2012/2013.

3.2. CLUBES - INSCRICAO EM PROVAS

No menu das provas irdo estar disponiveis as varias provas oficiais que terdo a sua inscricdo de
participacdo gerida pela plataforma.

2012-10-21

'FEDERACAO PORTUGUESA DE XADREZ

Filiados Provas Movimentos Meus Detalhes  Mudar Password  Sair

Provas

1 resultado Nome
7 Nome Data de inicio # Local Género Tipo Acgdes Data de inicio de =1 =1s -

~] 1° Open Semi-rapidas IP Leiria 03-11-2012 Leira Absoluta Individual Ver Detalhes e Inscrever

Género -

1 resultado

Tipo ~
Escolha uma accdo ~ [ok| Excel

ltems por pagina 20 -

Mais uma vez a apresentacdo segue a mesma ldgica que no menu dos filiados, tendo a ordenacdo na
listagem, os diferentes tipos de acc¢do, o filtro do lado direito e no fundo op¢cbes mais avancadas.

Para inscrever agentes numa determinada prova, devemos escolher a acgédo “Ver Detalhes e Inscrever”
respeitante a prova pretendida, sendo apresentado um detalhe geral da prova com as varias caracteristicas
da mesma incluindo prazos e taxas de inscrigéo.

Aqui variard conforme as caracteristicas da prova: se for uma prova coletiva sera primeiro pedido que sejam
inscritas as equipas que irdo participar e posteriormente inscritos os jogadores em cada uma das equipas,
indicando o seu niimero de ordem na equipa.
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A inscricao de oficiais sera também aberta, sendo adaptada conforme a prova. Na inscricdo de um oficial
sera solicitado sempre a indicacdo da sua funcéo nessa prova. Esta inscricdo sé é valida para agentes
efetivamente filiados.

2012-10-21

'FEDERACAO PORTUGUESA DE XADREZ

Filiados Provas Movimentos Meus Detalhes  Mudar Pas

Provas > 1° Open Semi-rapidas IP Leiria

Ver e Inscrever Atletas

Caracterizagdo
MNome 1% Open Semi-répidas P Leiria
Local Leira
Data de inicio 03-11-2012
Data de fim 03-11-2012
Tipo Individual
Género Absoluta

Prazos/Valores de Inscricdo de Atletas

Valor do 12 praza de inscrigéo 1.00 €

Data limite do 1° prazo de inscrigdo 31-10-2012
Estatisticas

N° total de atletas 0

Neste caso especifico € uma prova individual, por isso apenas tem prevista a inscricdo de atletas em regime
individual, com apenas um prazo e taxa de inscricdo. Para inscrever atletas deve seguir a opgéo
imediatamente em baixo do nome da prova “Ver e Inscrever Atletas”.

201210-21

FEDERACAO PORTUGUESA DE XADREZ

Federagio

Portugyrsa
«Xadrez

Filiados Provas Movimentos Meus Detalhes  Mudar Pas;

Provas > 1° Open Semi-rapidas IP Leiria

Atletas inscritos

Sem resultados Alimentagdo indiferente =
Escolha uma accdo - Excel Inscraver Atlsta
Alojamento indiferente +

Items por pagina 20 ~

Limpar

Neste ecra séo apresentados os atletas que o Clube tem ja inscritos na prova, mostrando a data em que foi
efectuada a inscri¢do, o custo que essa inscricdo teve e se foi efectuada reserva de alimentacédo. No fundo
da pagina tem as opg¢des neste ecrda, nomeadamente, a op¢do para inscrever atletas do clube na prova.
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- ______B

~ ALVES, JOSE MANUEL SANTIAGO CORREIA 20121021

ALVES, VASCO SILVA CORREIA 21:25:09
AZEVEDO, PAULO JORGE SANTOS DE \

kit BRANDAO, JOAQ MANUEL RUI

Xvirez CHAVES, MARIO TOME CORREIA

Correia, AntOnio Manuel Da Silva
CORREIA, DIOGO COSTA

COSTA, ALFREDO JOSE FERREIRA DA
_ COSTA, AMADEU ASSUNCAO Filiados Provas Movimentos Meus Detalhes  Mudar Password ~ Sair
COSTA, DANIEL SANTOS BRANDAO DA

COSTA, DIOGO MANUEL ALMEIDA DA
o j—p COSTA, RUI FILIPE MAGALHAES DA

Provas > 1 open Seml f COSTA, RUI NICOLAU MARTINS CRUZ DA

FERREIRA, TIAGO HENRIQUE COSTA

Nova inscri¢éo de atleta GREGORIO. DEBORA PINHO
GUIMARAES, FABIO COSTA
LEAL, SAMUEL PINHO

O valor de inscricdo serd de 1.00 € LEAL, SARA PINHO |

NEVES, TIAGO ANTONIO DA SILVA -

Atletas {ID) [=]

[

Seguindo o link para “Inscrever Atleta”, leva a uma pagina onde um clube tem a listagem dos filiados que
pode inscrever na prova. Serd apresentada a lista de filiados do clube, por ordem alfabética do apelido,
efectivamente validados depois do processo de filiagdo e que jd ndo estdo inscritos nessa prova. Se essa
prova tiver incluido o servico de alimentacéo sera apresentado em baixo a op¢éo para escolher se o inscrito
ird usufruir da mesma, apresentado o respectivo custo associado.

A Plataforma de Inscrigbes Online ir4 validar as inscricdes conforme a data e horas a que € efectuada,
fazendo a devida correspondéncia com o valor de inscri¢cdo tanto na prova como na alimentacéo, conforme
a altura em que a inscricéo é realizada. A data e hora serao apresentadas no canto superior direito de cada
pagina e sera esta a hora que contara para cada accao.

3.3. CLUBES - MOVIMENTOS

Na Plataforma seréo igualmente processados todos 0os movimentos de débito e crédito relativo a acgdes dos
clubes, ou seja, gestdo das dividas dos clubes quando realizam filiagbes e inscricbes e gestdo dos
pagamentos que sdo efectivamente efectuados.

2012-10-28

® FEDERACAO PORTUGUESA DE XADREZ

Filiades Clubes Provas Movimentos Configu ] Mudar Password  Sair

Movimentos

Histdrico de movimentos

3 resultados e
[C] W° Tipode movimento Débito (€) Crédito (€) Prova Responsavel Pago/Validado? Criadoem % Acgbes Tipo de movimento -
[71 48 Complementar 10.00 MIA Admin: Sistema Mo 25/10/2012 # ConsultarValidsr Filiado
(para ORFEAO DE Pagar “
AGUEDA}
47 Pagamento 10.00 NIA Clube: ORFEAQ sim 25/10/2012 # ConsultarValider Clube agueda
DE AGUEDA
45 Renovagio 20.00 NIA Clube: ORFEAD Sim 251012012 # Consultarvaligsr Prova ~
DE AGUEDA
Pagoivalidado? indiferente ~

3 resultados
Items por pagina 20 -

Escolha uma accio | = Excel Inserir débita manualmente

Escolha uma accio Limpar
Inserir pagamento

walidar (pagamentos)

Balango (-10,00 €)

Débitos (€) Créditos (€)
Por pagar: 10,00 Por validar: 0,00
Pagos: 20,00 validados: 10,00
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Portuguesa

d¥adrez

A imagem em cima é apenas exemplificativa e em forma de testes, apenas servindo o propdsito de mostrar
a organizacdo da pagina de controlo, validacdo e confirmagdo dos varios movimentos de débito e crédito
associado aos clubes e filiados.

Por cada filiacao, renovacao, inscricao ou reserva de alimentacéo ou alojamento sera criado um movimento
automaticamente respeitante a essa acc¢do, assumindo logo o valor correcto conforme o prazo de inscricao
em que é efectuado. A administracdo podera também criar movimentos de débito manualmente, no caso se
multas, inscrices adicionais ou registo de torneios por exemplo, ficando tudo registado no area do clube.

Os clubes ou filiados enviardo assim os comprovativos de pagamento via a plataforma, podendo associar
um comprovativo a um ou varios movimentos de débito. Para isso basta escolher um ou varios movimentos
de débito, colocando um visto na checkbox antes do movimento (no caso de néo existir checkbox é porque
esse movimento esta ja validado e fechado) e escolher a opgdo em baixo de “inserir pagamento”.

Ao inserir um pagamento escolhera o ficheiro comprovativo do pagamento em formato digital e indicara o
montante do mesmo, que na grande maioria das situa¢des € igual ao movimento de débito, mas pode por
engano ter sido efectuado um pagamento de menor ou maior valor do que o(s) movimento(s) de débito.
— No caso de o valor pago ser menor que o(s) movimento(s) de débito sera criado um movimento
complementar por parte da administracdo com a indicacao do valor que falta liquidar.
— No caso de o valor pago ser maior que o(s) movimento(s) de débito, todos os movimentos de débito
serdo validados e fechado, ficando o restante valor em crédito.

3.4. CLUBES -DETALHES

Os clubes, depois do processo de renovacdo que tém de inserir os seus dados actuais, terdo sempre
acesso ao seu ecrd de dados, onde poderdo alterar os dados relativos ao clube durante a época. Qualquer
alteracdo de um campo deixa o clube num estado que requer validacéo pela administracao.

Tal como foi referido para a filiagdo de agentes, também os alguns dos véarios campos de detalhes do clube
estardo numa 12 fase de adaptacdo dos utilizadores a nova Plataforma e ao seu funcionamento como
opcionais, sendo apenas os principais obrigatdrios, mas caminhando-se progressivamente para um total
preenchimento de todos no futuro, nos que se aplicarem.

2012-10-27

FEDERACAO PORTUGUESA DE XADREZ

Filiados Clubes Provas Movimentos Configuracdes Mudar Password ~ Sair

Clubes
Novo Clube
Nome
Abreviatura
Tipo de clube -
Comprovativo de tipo de clube { e

N.LF
Estrutura responsavel pelo desporto

Representatividade
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Morada

Cddigo postal

Localidade

Distrito

Telefone

Fax

Email

Pégina web

Comprovativo do drgos de gestio

Cdpia do cartio de contribuinte

Logotipo jpeg

Logotipo vectorial

Apdlice de Seguro da entidade

MNome do responsavel

Email do responsdvel
Telefone do responsavel

Tel. trabalho da responsével
Telemdvel do responsavel
MNome do responsavel 2
Email do responsavel 2
Telefone do responsavel 2
Tel. trabalho do responsdvel 2
Telemdvel do responsével 2

Razdo de blogueio / invalidagio

Primeira época filiado

Ultima época filiado
Associacio

Utilizador

Nova password

Confirmacio da nova password

Termos e condicdes

Li e aceito os termos acima descritos
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O clube encontra-se em situacdo irregular.
Agradecemos que contacte os senvicos da

FPX ne hordrio de expedients

frlasifikasjfclsdfdsfsd

]

Voltaralista [Guardar| [Guardar e adicionar|
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